SAKARYA UNIVERSITESI

Kapal Mekanlar Kullanim Yoénergesi
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yoénerge; Sakarya Universitesi Kiiltir ve Kongre Merkezi, Hukuk
Fakiiltesi, Ilahiyat Fakiiltesi, Egitim Fakiiltesi, Miihendislik Fakiiltesi Salonlari ile diger tiim
egitim 6gretim birimlerinin derslik, amfi, toplant1 salonu gibi tiim kapali mekanlarin kullanim
esaslarmi  belirlemek amaciyla hazirlanmistir. Sakarya Universitesi ogrenci  kuliipleri,
personelleri ve 0zel ya da tiizel kisi/kurum/kuruluslar tarafindan s6z konusu salonlarda
yapilacak konser, tiyatro, konferans, kongre, sempozyum, panel gibi etkinlikler, bu Yonerge
hiikiimlerine gore yiiriitiliir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; Sakarya Universitesi Kiiltiir ve Kongre Merkezi, Hukuk Fakiiltesi,
[lahiyat Fakiiltesi, Egitim Fakiiltesi ve Miihendislik Fakiiltesi Salonlar1 ile diger tiim egitim
Ogretim birimlerinin derslik, amfi, toplanti salonu gibi tiim kapali mekanlarin kullanim
esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, “04.11.1981 giin ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun
47°nci maddesi ile 03.02.1984 tarih ve 18301 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal,
Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeliginin 5’inci ve 16’mc1 maddelerine
dayandirilarak hazirlanmstir.

Tanmimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede ad1 gegen:

a) Universite: Sakarya Universitesini,

b) Rektorliik: Sakarya Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Genel Sekreterlik: Sakarya Universitesi Genel Sekreterligini,

¢) UYK: Sakarya Universitesi Yonetim Kurulunu,

d) SKS: Sakarya Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligini,

e) Merkez: Sakarya Universitesi Kongre ve Kiiltiir Merkezini,

f) Merkez Yoneticisi: Sakarya Universitesi Kongre ve Kiiltiir Merkezi Ydneticisini,

g) Ogrenci Toplulugu: Sakarya Universitesi Spor, Kiiltiir ve Sanat Birligi Birim
Y 6nergesi kapsaminda Spor, Kiiltiir ve Sanat faaliyetlerini yliriitmek amaciyla kurulan
ogrenci topluluklarini,

g) Egitim Ogretim Birimleri: Sakarya Universitesine bagli Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek

Yiiksekokulu ve Enstitiileri,

h) Akademik Baskan: Sakarya Universitesi Ogrenci Topluluklarinin akademisyen
Baskanini,



i)
7

ifade eder.

Kurum Dis1 Kullanicr: Ozel ve Tiizel Kisilikler, Kamu Kurum ve Kuruluslar ve Sivil
Toplum Orgiitlerini,

Personel: Sakarya Universitesi kadrosunda calisan tiim akademik, idari ve isci
personelleri,

IKiNCi BOLUM

Basvuru Talepleri Siirecleri ve Ucretlendirme

MADDE 5- (1) Sakarya Universitesi Hukuk Fakiiltesi ve Merkez Salonlarmin Kurum igi
(6grenci topluluklari, akademisyenler, Egitim Ogretim Birimleri) ve Kurum dis1 basvurular;
salonrandevu.sakarya.edu.tr adresinden ve siire¢ler Merkez Y oneticisinin koordinasyonuyla
asagida belirtilen hususlar dikkate alinarak gerceklestirilir.

a) Ogrenci Topluluklar icin,

b)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

Etkinlik yapmak isteyen 6grenci topluluklari, yapmak istedikleri etkinligin konusu
ve icerigi hakkinda Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligina tarih belirtmeksizin
yazili dilekge ile bagvuru yaparlar.

Bagsvuru dilekgesi Rektorliik tarafindan onaylandiginda, Olur yazisi sisteme diiser
ve Ogrenci toplulugu akademik baskani tarafindan salonrandevu.sakarya.edu.tr
adresine giris yapilarak etkinligin yapilacagi tarihe salon 6n rezervasyonu yapilir.
Bagvuru dilekgesinin Rektorliik tarafindan onaylanarak Olur yazisinin Merkez
elektronik sistem iizerinden ulasmasi ile rezervasyon onaylanir ve ilgili 6grenci
toplulugu akademik baskanina rezervasyon isleminin onaylandigina dair, sistem
iizerinden mail gonderilir

Belirlenen tarihte salon sozlesmesindeki yazili hiikiimler uyarinca etkinlik
gergeklestirilir.

Ogrenci kuliipleri Merkez Salonlarinda yapacaklar1 her etkinlik i¢in ayr1 bir dilekge
ile bagvurup Rektorliik Oluru almak zorundadir, tek bir dilekgeyle birden fazla
etkinlige bagli salon talebi onaylanmaz.

Ogrenci Kuliipleri yapacaklari etkinligin iptal olmasi durumunda, Kongre Merkezi
yonetimini etkinlik tarihinden en az 1 (Bir) hafta dncesinden bilgilendirmelidirler.
Gerekli bilgilendirmeyi yapmayanlar veya geciktirenlerim takip eden bir ay
icerisinde yeni bagvurular kabul edilmeyecektir.

Personeller i¢in;

1)

Sakarya Universitesinde gorevli personeller, yapmak istedikleri etkinligin icerigi
hakkinda Universite ebys iizerinden SKS’ye dilekge ile basvururlar ve Merkez
Yoneticisi tarafinca Olur yazist yazilir. Rektorliik tarafindan uygun bulunan Olur
yazisinin Merkez elektronik sistem iizerinden ulasmasi ile rezervasyon onaylanir,
Ilgili Akademisyene rezervasyonun onaylandigina dair bilgi verilir.

Kurum dis1 kullanicilar igin:

1)

Kurum digindan rezervasyon islemleri i¢in, diizenlenecek etkinlik talep dilekgeleri
SKS’ye hitaben, Universite Genel Evrak Subesi iizerinden yapilir. Talebin
elektronik sistem tizerinden ulagmasina miiteakip Merkez Y Oneticisi tarafindan Olur
yazis1 yazilir. Rektorliik tarafindan uygun bulunan Olur yazisinin Merkez elektronik



sistem tizerinden ulagmasi ile 6n rezervasyon yapilir, Onaylanan 6n rezervasyona
iliskin Salon kira bedeli, talep eden tarafindan Universitesinin ilgili banka hesabina
veya Muhasebe Birimi Veznesine yatirilir ve 6demeye ait banka dekontu veya
Alind1 Belgesi Merkez YoOnetimine teslim edilir. Merkez Yoneticisi kesin
rezervasyon onayini yapar ve ilgili kullaniciya rezervasyonun onaylandigina dair
bilgi verir.

(2) Sakarya Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi, Egitim Fakiiltesi, Miihendislik Fakiiltesi
Salonlart ile diger tiim egitim 6gretim birimlerinin derslik, amfi, toplant1 salonu gibi tiim kapali
mekanlarinin Kurum i¢i ve Kurum dis1 bagvurulari; talep edilen yerin birim yonetimine yazil
olarak asagida belirtilen hususlar dikkate alinarak gerceklestirilir.

a) Ogrenci Topluluklar icin,

1)

2)

Etkinlik yapmak isteyen SKS’ye baglh 6grenci topluluklari, kullanmak istedikleri
kapali mekanla ilgili olarak SKS Dairesi Bagkanligina tarih belirterek yazili dilekge
ile bagvuru yaparlar. SKS Daire Bagkanlig1 bagvuru {izerine istenen kapali mekanin
miisaitligi konusunda ilgili birim yonetiminle goriiserek randevu ve tahsis islemini
gerceklestirir.

Etkinlik yapmak isteyen Egitim Ogretim Birimine bagl &grenci toplulugu ise,
kullanmak istedikleri kapali mekanla ilgili olarak kapali mekanin miisaitligi
konusunda ilgili Egitim Ogretim Birimi Yonetimine dogrudan yazili olarak
basvuruda bulunarak randevu ve tahsis islemini gergeklestirir. Bagvuru talebi Birim
Yonetimince onaylandiginda, ilgili Birim tarafindan kapali mekan rezervasyonu
yapilir.

b) Personeller i¢in;

1)

Sakarya Universitesinde gorevli personelleri, kullanmak istedikleri kapali mekanla
ilgili olarak kapali mekanin miisaitligi konusunda ilgili Egitim Ogretim Birimi
Y o6netimine dogrudan yazili olarak bagvuruda bulunarak randevu ve tahsis islemini
gerceklestirir. Bagvuru talebi Birim YOnetimince onaylandiginda, kapali mekan
rezervasyonu yapilir.

¢) Kurum disi1 kullanicilar i¢in:

2)

Kurum digindan rezervasyon islemleri icin, yazili olarak dogrudan ilgili Egitim
Ogretim Birimi Y®onetimine bagvuruda bulunulur. Talep, Birim Y&netimince uygun
bulunursa On rezervasyon yapilir. Salon kira bedeli, talep eden tarafindan
Universitesinin ilgili banka hesabina veya Muhasebe Birimi Veznesine yatirilir ve
ddemeye ait banka dekontu veya Alindi Belgesi Egitim Ogretim Birimi Y netimine
teslim edilir. Birim Yoneticisi kesin rezervasyonu yapar ve ilgili kullaniciya
rezervasyonun yapildigina dair bilgi verir.

(3) Ucretlendirmeler: Sakarya Universitesi Kiiltiir ve Kongre Merkezi, Hukuk Fakiiltesi,
[lahiyat Fakiiltesi, Egitim Fakiiltesi ve Miihendislik Fakiiltesi Salonlar1 ile diger tim egitim
ogretim birimlerinin derslik, amfi, toplanti salonu gibi tim kapali mekanlarina ait
iicretlendirmelerde asagida belirtilen hususlar dikkate alinarak gerceklestirilir.

a) Sakarya Universitesi tiim salon ve tiim kapali mekanlarinin, kurum dis1 kullanicilar
tarafindan yapilacak ticari olan/ticari olmayan etkinliklerde, mekén kira tcretleri ve
yillik artiglar UYK karari ile belirlenmektedir.



b) Universite tiim salon ve kapali mekanlarinda, kurum dis1 kullanicilar, resmi mesai
saatleri diginda (hafta arast 17.30 sonras1 ve hafta sonu tatilleri) yapacaklar
etkinliklerde, salonlarda gorevlendirilecek ndbet¢i personel igin fazla mesai iicreti
odemek zorunda olup ddenecek mesai iicreti UYK karari ile belirlenecektir.

¢) Universite biinyesinde hizmet veren dgrenci kuliipleri ve personelleri tarafindan salon
veya kapali mekanlarda yapilan etkinlikler, resmi mesai saatleri i¢inde, iicretsiz olarak
yapilacak olup, hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde kullandirilmayacaktir. Ancak, ulusal
ve uluslararasi kongre etkinlikleri gibi istisnai durumlarda tatil giinlerinde
kullandirilacak olup nobete kalacak personel i¢in fazla mesai ticreti talep edilecektir.

(4) Sozlesme; Merkez Yoneticisi veya diger birim Yoneticileri ile kullanicilar arasinda
imzalanan Siireli Kullanim Tahsis S6zlesmesi ile belirlenen tarih, saat ve mekanda s6zlesmede
yazili hiikkiimler uyarinca etkinlik gerceklestirilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 6- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlari uygulanr.

Yiirirlik

MADDE 7- (1) Bu Yonerge, Sakarya Universitesi Senatosunca onaylandiktan sonra yiiriirliige
girer. Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, Sakarya Universitesi Kongre ve Kiiltiir
Merkezi Salonlar1 Kullanim Yo6nergesi yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 8- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Sakarya Universitesi Rektorii yiiriitiir.



