SAKARYA UNIVERSITESI HUKUK FAKULTESI SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar

Amag¢ ve Kapsam )
Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Sakarya Universitesi Hukuk Fakiiltesi’nde
yapilacak sinavlara iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Hukuki Dayanak ) ) )
Madde 2 — (2) Bu Yonerge Sakarya Universitesi Lisans Ve Onlisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi’nin 16/6. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3 - (3) Bu yonergede yer alan;

(@) Engelli Ogrenci: Yapilan smavda sorulan sorulari, ayrica yardim almadan
cevaplamasini engelleyen fiziksel engeli bulunan 6grencidir.

(b) Gorev Devir Tutanagi: Gegerli bir mazereti olan gorevlinin, sinav gorevini veya
sinav gorevlerini bir diger gorevliye devretmelerini saglayan ve mutlaka her iki gorevlinin de
imzasini ihtiva etmesi gereken belgedir.

(c) Gorevli: Smav komisyonu tarafindan, yapilacak smavlarda koordinatdr, salon
baskan1 veya gbézetmen olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlaridir.

(d) Gozetmen: Gorevli oldugu smmav salonunda, smavin kurallara uygun sekilde
yiriitiilmesi i¢in 6grencileri gozetleyen, salon baskanmin talimatlarina uymakla yiikiimlii
arastirma gorevlisidir.

(e) Koordinatér: Bu sifatla gorevli oldugu smavin koordinasyonunu saglamakla
ylikiimlii aragtirma gorevlisidir. Koordinatoriin baglica gérevleri sunlardir

(aa) Smav Oncesinde optik kagitlarini, yoklama listesini ve tutanagi hazirlayip, sinavda
gorevli kisiye teslim etmek

(bb) Salon baskani tarafindan ¢6ziilmesi miimkiin olmayan aksakliklar1 diizeltmek

(cc) Sinav sonrasinda gorevlilerden sinav evrakini teslim almak

(f) Ogrenci Belgesi: Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig1 tarafindan talep iizerine dgrenciye
verilen; Ogrenci fotografini, fakiilte kimlik bilgilerini ve belge diizenleme tarihi smav
tarthinden en fazla bir hafta 6ncesini i¢eren belgedir.

(g) Ogrenci Kimlik Karti: ilk kayit esnasinda Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig
tarafindan diizenlenerek 6grenciye verilen, her yariyili bandrol yenilemesi yapilan, 6grencinin
giincel fotografini ve fakiilte/kimlik bilgilerini gosteren belgedir.

(h) Salon Bagkani: Gorevli oldugu sinav salonunda, sinavin kurallara uygun bir sekilde
yiriitiilmesi ve salonda disiplini saglamakla sorumlu olan kisidir.



(1) Smav Evrak:: Ilgili smavin soru kagitlari, cevap kagitlar1 ve/veya optikleri, genel
yoklama listesi, engelli 6grenci yoklama listesi ve tutanaktan olusmaktadir.

(i) Smav Merkezi: Smav donemlerinde, sinav evrakinin koordinator tarafindan
gorevlilere dagitiminin yapildig1 ve yine gorevliler tarafindan sinav evrakinin koordinatorre
tesliminin gergeklestirildigi, Dekanlik tarafindan belirlenen yerdir.

IKINCI BOLUM
Siav Komisyonunun Olusumu, Kararlarin Alinmasi ve Gorevleri

Komisyonun Olusumu
Madde 4 - (1) Smav Komisyonu, es baskan sifatiyla iki 6gretim {iyesinden ve arastirma
gorevlileri arasindan segilecek dort iiyeden olusur.

Kararlarin Alinmasi
Madde 5 — (1) Komisyon’da Kkararlar oy ¢oklugu ile alinir.

Smav Komisyonunun Gorevleri

Madde 6 - (1) Sinav Komisyonunun gorevleri sunlardir:

(a) Dekanlhigin smav programinin hazirlanmasina iliskin emrini miiteakip, 6gretim
iiyeleri baskanliginda toplanarak, sinav giin ve saatlerini belirlemek, salon baskanliklari,
gozetmenlik ve koordinatdrliik ile ilgili gorev dagilimlarini yapmak.

(b) Sinav programi, gorevlendirme listeleri ve Ogrencilerin sinavda uymasi gereken
kurallarin, ilgili kisilere sinav 6ncesinde duyurulmasini saglamak.

(c) Sinavlarin diizgiin bir sekilde yapilmasini saglamak.

(d) Sinav déneminde ortaya ¢ikan problemlere ¢6ziim getirmek.

(e) Sinavlarin yapilmast ile ilgili oneri ve sikayetleri degerlendirmek, sonuca baglamak.

UCUNCU BOLUM
Smav Programimin Hazirlanmasina Iliskin Usul ve Esaslar

Smav Koordinatoriiniin Tayini

Madde 7 - (1) Sinav programinda her dersin sinavi igin ayrica bir sinav koordinatorii
belirlenir. Koordinator tayininde su esaslar gecerlidir:

(a) Sinav1 yapilan dersin 6gretim tiyesinin asistan1 koordinator olarak belirlenir.

(b) Fakiilte disindan gelen 0gretim iiyelerinin verdigi derslerde, o dersin kadrosundaki
arastirma gorevlisi koordinator olarak belirlenir.

(c) Fakiilte dis1 derslerin sinav koordinatorliikleri i¢cin akademik kidem gozetilerek,
arastirma gorevlileri arasinda sirayla dagitim yapilir. Qlgili anabilim dalinda arastirma
gorevlisi olmadig1 hallerde, dersin ait oldugu boliim bazinda gérevlendirme yapilir.

Salon Baskanlarmin Tayini

Madde 8 - (1) Sinav yapilan her salon igin mutlaka bir salon baskani tayin edilir. Bu
salon baskanlar1 sinav programi ile birlikte ilan edilir. Salon bagkanlarinin tayininde su esaslar
gecerlidir:

(a) Ogretim iiyeleri, verdikleri ders veya derslerin simavinda, salonlardan birisinde salon
bagkani olarak tayin edilir.



(b) Ilgili dersin sinavi birden fazla salonda gergeklestirilecek ise, diger salonlarin salon
baskanlari, o salon i¢in gorevlendirilmis gozetmenlerin arasindan, akademik kidem esas
alinarak tayin edilir.

Gozetmenlerin Tayini

Genel Olarak

Madde 9 - (1) Sinavi yapilan dersin 6gretim iiyesini asiste eden arastirma gorevlisinin,
ilgili 6gretim tyesinin bagkanlik yaptig1 salonda, gézetmen olarak gorevlendirilmesi esastir.
Bu kuralla smav esnasinda salon disina ¢ikilmasmi gerekli kilan hususlarin daha saglikli
yiiriitiilmesi amaglanir.

Gozetmen Sayisimin Tayini

Madde 10 - (1) Bir sinav salonunda gorevlendirilecek gézetmen sayisi, o salonda sinava
girecek Ogrenci sayisina gore belirlenir. Buna gore salon bagkani harig, bir sinav salonunda
siava girecek 6grenci sayisi 0 ila 40 kisi arasinda ise 2 gézetmen; 41 ila 90 kisi arasinda ise 3
gozetmen, 90 kisi ve lizerinde ise 4 gdzetmen gorevlendirilir.

Engelli Ogrencilere Gorevlendirme

Madde 11- (1) Smav komisyonu sinav programini hazirlarken, engelli 6grenciler igin
ayrica gozetmen gorevlendirir. Engelli 6grencilerin sinavlari su esaslara gore yapilir:

(a) Gozetmen tayini her dersin sinavi i¢in ayr1 ayri yapilir.

(b) Engelli 6grencilerin sinavi, sinav saatinde sinav merkezinde gergeklestirilir.

(c) Birden fazla engelli 0&grencinin olmast durumunda, smav komisyonu
gorevlendirilecek gozetmen sayisinit engel tiliriinii esas alarak belirler. Boyle bir durumda
sinavin yapilmasi i¢in birden fazla yer tahsisi de yapilabilir.

(d) Engelli 6grencinin yoklama listesi genel yoklama listesinden ayri olarak hazirlanir.

DORDUNCU BOLUM
Smavin Yapilmasina iliskin Usul ve Esaslar

Smav Programinin Duyurulmasi

Madde 12 - (1) Smav Komisyonu tarafindan hazirlanan Yariyil i¢i ve Yariyil Sonu
smnav programi Fakiilte Yonetim Kurulu'ndan gectikten sonra, Elektronik Belge Yonetim
Sistemi iizerinden tiim gorevlilere gonderilir. Bunun yani sira sinavda goérev alacak kisilere
gorevli oldugu simavlar, saati ve salonu belirtilmis olarak ayr1 bir liste halinde de gonderilir.
Yariyil I¢i (vize) ve Yariyil Sonu (final) smavlari egitim birimi tarafindan smav tarihinden en
az 15 (on bes) giin Once, kisa sinavlar ise ilgili dersin 68retim iiyesi tarafindan sinav
tarihinden en az bir hafta 6nce 6grencilere ilan edilir.

Smav Evrakinin Teslimi

Sinav Oncesi

Madde 13 - Sinav evraki, sinav saatinden en ge¢ yarim saat Once sinav merkezinde,
siavin koordinatorii olan kisiye teslim edilir. Smav evrakinin dagitimi, sinavin koordinatorii
tarafindan sinav merkezinde gergeklestirir.

Smav Sonrasi

Madde 14 - (1) Sinav bittikten sonra gorevlilerce, sinav evrakinin ilgili 6gretim iiyesine
teslimi saglanir. Ancak sinav evrakinin bir pargasi olan yoklama listesi ve sinav tutanaginin
fotokopisinin boliim sekreterligine verilmesi mecburidir.

(2) Ilgili dgretim iiyesine ulastirilmasi miimkiin olmayan smav evrakinmn, mutlaka
fakiilte sekreterine teslimi gerekir.



Smav Tutanagimin Tutulmasi

Madde 15 - (1) Sinav esnasinda tutanak tutulmasini gerektiren olaylar, salon baskani
tarafindan hukuki sonu¢ dogurabilecek ayrintilari atlanmadan, yazilir. Bu tutanak salon
baskani ve gozetmenler tarafindan imzalanir. Diger sinav evraki ile birlikte, sinav bitiminin
hemen ardindan koordinatore teslim edilir.

.Gozetmenlerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 16 - (1) Sinavlarda goérevlendirilen gozetmenlerin uymasi gereken kurallar
sunlardir:

(a) Gozetmenler simnavin baslama saatinden en az on bes dakika 6nce gorevli olduklari
sinav salonuna gelip, oturma diizenini ve salon kontroliinii saglamakla yiikiimliidiirler.

(b) Gozetmenler, sinav siiresince dgrencilerle ancak sinavin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak
ve yiiksek sesle konusabilirler.

(c) Salon bagkanimnin izni olmadan, gdzetmenlerin sinav salonunu terk etmesi yasaktir.
Ancak 75 dakika ve iizerindeki sinavlarda salon baskani, gerekli goriirse gozetmenlerin
ihtiyaglarin1 gidermeleri igin, smavin isleyisini sekteye ugratmayacak (azami 15 dakika
stireyle) ve sirali olacak sekilde, gdzetmenlere salondan ayrilma izni verebilir.

(d) Salon baskaninin izni olmadan gézetmenler tarafindan duyuru yapilmasi yasaktir.

() Smav esnasinda cep telefonlarinin, smavla ilgili iletisim disinda kullanilmasi
yasaktir.

(f) Simavda gazete, kitap vs. okumak, cep telefonu ile mesgul olmak yasaktir.

(@) Swmnavda gozetmenlerin, Ogrencilerin dikkatinin dagilmasina neden olacak
davraniglarda bulunmalar1 yasaktir.

(h) Smav gorevleri acil ve hakli nedenler disinda degistirilemez. Mutlaka bir gorev
degisikliginin yapilmasi gerektigi durumlarda, mazereti olan gorevlinin, kendisi ile birlikte
yerine girecek diger gérevlinin imzasini tagiyan “Gorev Devir Tutanagi”ni, ilgili sinava en az
bir giin kala Dekanliga teslim etmesi mecburidir. Aksi halde ilgili kisiler hakkinda yasal islem
uygulanacaktir.

Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 17 - (1) Sinava giren 6grencilerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(@) Ogrenci kimlik kart1 veya dgrenci belgesi olmadan smava girilmesi yasaktir. Ogrenci
kimlik kartt veya ogrenci belgesindeki resmin gilincel ve net, yazilarin okunakli olmasi
mecburidir. Aksi takdirde, dgrencinin sinava alinip alinmamasi, salon bagkanmin takdirine
bagli olacaktir.

(b) Ilan edilen listeye gdre girmesi gereken salonda girmeyen 6grencinin smavi gegersiz
sayilabilir.

(c) Cep telefonlari, sinav siiresince kapali bir vaziyette, siranin dis tarafina ters olarak
koyulur. Gézetmenlerin cep telefonlarinin kapali olup olmadigini kontrol etme hakk1 saklidir.

(d) Sinavdan sonraki ilk 15 dakika i¢inde gelen Ggrenciler, salon baskaninin uygun
gdérmesi halinde sinava kabul edilirler. Ik 15 dakikadan sonra gelen dgrenciler ise kesinlikle
sinava alinmazlar. Sinav basladiktan sonra, sinav siiresinin 3/5’i tilkkenmeden ve yoklama
listesinin imzalanmas1 islemi tamamlanmadan ve sinavin son 5 dakikasinda Ogrencilerin
salondan c¢ikmasi yasaktir. Sinavin bitmesine 5 dakika kaldiginda salonda bulunan



ogrencilerin kagitlari, oturdugu siradan gézetmen tarafindan toplanir. Bu 6grencilerin, salon
baskaninin izni olmadan yerlerinden kalkmasi ve salondan ¢ikmasi yasaktir.

(e) Sinav siiresince, 6grencilerin tuvalet ve benzeri mazeretle ¢ikip salona geri donmesi
yasaktir. Siav salonundan, her ne sebeple olursa olsun disariya ¢ikan 6grenci tekrar igeriye
alimmayacaktir.

(f) Smav siiresince, sinav gorevlileriyle sadece sinavin yiiriitiillmesi ile ilgili konularda
ve yiiksek sesle konusulabilir.

(9) Smav siiresince 6grencilerin herhangi bir _nedenle birbiriyle konusmasi kesinlikle
yasaktir.

(h) Sinav siiresince Ogrencilerin birbirinden kanun, kalem, silgi vb. seyleri istemeleri
kesinlikle yasaktir.

(1) Smav sirasinda kopya c¢eken, c¢ekmeye tesebbiis eden, kopya veren, kopya
yapilmasina yardim edenlerin kimlikleri, sinav tutanagina yazilacak ve bu adaylar hakkinda
disiplin sorusturmasi baslatilacaktir. Gorevliler kopya cekmeye veya vermeye kalkisanlari
uyarmak zorunda degildir, sorumluluk 6grencilere aittir.

(i) Ogrencilerin cevap kagitlarini, baskalar1 tarafindan gériilmeyecek sekilde tutmalar
mecburidir. Sadece bu hal bile kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilir ve disiplin
sorusturmasi agilir.

(j) Ogrenciler, gozetmenlerin her tiirlii uyarisina uymak zorundadir. Gerektiginde
gdzetmenler dgrencilerin oturdugu yerleri de degistirebilir. Ogrencilerin smavlarmin gegerli
sayllmasi, her seyden dnce sinav kurallarina uymalarina baghdir. Kurallara aykir1 davranista
bulunanlarin ve yapilacak uyarilara uymayanlarin kimlikleri tutanaga yazilacak ve disiplin
sorusturmasi baslatilacaktir.

(k) Yoklama listesinin tiikenmez kalemle imzalanmasi mecburidir.

(1) Ogrencilerin, smav salonundan ayrilmadan dnce cevap kagidini, eger istenmisse soru
kagidini sinav gorevlilerine teslim etmesi mecburidir.

(m) Salonda son iki grencinin kalmasi durumunda, bu 6grenciler birbirini beklemek
zorundadir. Bu 6grenciler ancak birlikte ¢ikabilirler.

(0) Sinav evrakimi teslim eden 6grenci derhal salonu terk etmek zorundadir. Egyanin
alimmas1 vb. herhangi bir nedenle siraya donmek veya salonda kalmak kesinlikle yasaktir.
Ogrenciler sinav bittikten sonra, gorevliler salonu tek etmedikge, salona donemez.



